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一、安裝 J2SE JRE 

※於使用統購轉檔程式前請先安裝 J2SE JRE，請依照下列步驟安裝，只需於一開始使
用前安裝一次即可。 

※JRE版本會持續更新，下列僅以版本 1.5.0為例，不同版本之安裝步驟仍相同，請
參考下列步驟進行安裝。 

1. 開啟 Internet Explorer，輸入網址 http://java.sun.com/j2se/1.5.0/download.jsp，顯示下
列畫面後，點選「Download J2SE JRE5.0 Update5」，遇安全性警訊訊息則按確定即
可。 

 
點選上列(2)之後出現下列按確定 

 
 
 

(1) 

(2) 

(3) 
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2. 點選「Accept」。 

 
 

3. 點選「Windows Offline Installation, Multi-language (jre-1_5_0_05-windows-i586-p.exe, 
15.67 MB)」後，下載儲存檔案即可。 

 

4. 下載完成後，將滑鼠移至該檔案「jre-1_5_0_04-windows-i586-p.exe」上，左鍵快速
點擊二下執行安裝後出現下列畫面。 

(1) 

(1) 
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5. 點選”我接受該授權合約中的條款”，按【下一步】。 

 

6. 點選”典型”，按【下一步】。 
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7. 進行安裝後出現下列視窗，按【完成】，即完成安裝 J2SE JRE。 
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二、統購轉檔程式使用說明 

※進入系統 

1. 滑鼠左鍵快速點選統購轉檔程式圖示二下，進入「台北市統購媒體轉入磁片編輯程
式」系統，顯示下列畫面。 
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※開新檔案功能 

1. 進入系統後按【開新檔案】，游標停留於代理記帳業者代號欄位，輸入代號(8碼)
後按Enter鍵，游標即跳至編輯列統一編號欄位。 

 

2. 輸入統一編號後按Enter鍵，游標跳至稅籍編號欄位，再輸入稅籍編號後按Enter
鍵，游標跳至二聯式發票數量欄位，依此方式繼續輸入各類發票數量。 

 

(1) (2) 

(3) 
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3. 若發票數量為0時，按Enter鍵即可跳至下一欄位，最後輸入營業人公司名稱(可

輸入也可不輸入)後按Enter鍵，即可新增一筆營業人資料。 

 

4. 依此方式繼續輸入下一筆資料，完成全部資料的建檔。 
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※存檔功能 

1. 輸入完成後，按【存檔】顯示下列畫面，存檔路徑預設為”3.5軟碟機”，檔名預設
為代理記帳業者代號，確認無誤後按【存檔】，即完成儲存檔案。 

 

2. 也可自行更改存檔路徑及檔案名稱後再存檔。 

 

 

(1) 

(2) 
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※匯入功能 

1. 進入系統後，若檔案已存在時，可選擇匯入檔案，按【匯入】顯示下列畫面，系統
預設尋找3.5軟碟機(若檔案不是儲存於磁片，則需自行尋找路徑)，點選要開啟的

檔案，再按【開啟】。 

 

2. 即可將之前所輸入的資料匯入系統再作編輯。 

 

(2)

(1) 

(3) 
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※修改、插入、刪除功能 

1. 若要修改資料時，用滑鼠點選該筆資料後，再於畫面上方編輯列修改後，將游標停
留於營業人名稱欄位後按Enter，系統詢問是否確定修改，按【是】即可修改成功。 

※若代理記帳業者更換代號但所代理的營業人仍大致相同時，可修改”代理記帳業者代
號”後，再進行存檔動作，即可將該批營業人轉移至另一代理記帳業者代號。 

 

 

(2)

(1)
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2. 於編輯狀態中，若要再輸入一筆資料時，可按【插入列】按鈕，畫面上方編輯列即
清空，游標停留於統一編號欄位即可輸入新的一筆資料。 

 

 

(2) 

(1)
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3. 若要刪除資料時，利用滑鼠點選該筆資料後，再按【刪除列】。 

 

4. 系統出現是否刪除此筆資料的訊息，按【是】則刪除該筆資料，按【否】則回到上
一畫面。 

 

 

(2)

(1)
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※搜尋功能 

1. 若要查詢某筆資料時，則按【搜尋】，出現營業人購買資料查詢視窗，輸入統一編
號後按Enter鍵或用滑鼠點按搜尋按鈕。 

 

2. 畫面上即顯示該筆營業人購買明細，若無資料則會顯示查無資料訊息。 

 

(1)

(2) 
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※排序功能 

1. 輸入完成時，若要將資料以統一編號或稅籍編號或其它欄位排序時，可點按畫面上
資料表之表頭，即可依所點選之欄位作遞增(減)排序。 

 

2. 依統一編號排序。 
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3. 依稅籍編號排序。 

 

※注意：進行存檔及列印動作時之檔案內容及報表內容資料排序是依據畫面上所顯示

之順序存檔及列印，若要將檔案及報表內容以統一編號排序時，則需先執行

完排序動作後再進行存檔及列印。 
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※列印功能 

1. 若使用A4紙張列印時，請勾選”A4格式列印”，若未勾選，系統將以letter紙張格
式列印。 

 

2. 若要將所輸入之資料列印出來時，則按【列印】，出現列印視窗，確認印表機後按
【確定】即可印出統購磁片內容列表。 

 

(2)

(1)
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3. 下圖為報表格式。 
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※檔案格式 

下列為磁片檔案內容 

 
以第一行為例： 

14598161230512344811106791   52   03   54   05   06  257   08   0測試三公司 

欄位 大小 實例數字 代表意義 

第1~ 8碼 8 14598161 統一編號 

第9~16碼 8 23051234 代理人代號 

第17~25碼 9 481110679 稅籍編號 

第26~26碼 1 1 二聯式發票代號 

第27~30碼 4    5 二聯式發票數量 

第31~31碼 1 2 二聯式副聯發票代號 

第32~35碼 4    0 二聯式副聯發票數量 

第36~36碼 1 3 三聯式發票代號 

第37~40碼 4    5 三聯式發票數量 

第41~41碼 1 4 三聯式副聯發票代號 

第42~45碼 4    0 三聯式副聯發票數量 

第46~46碼 1 5 特種發票代號 

第47~50碼 4    0 特種發票數量 

第51~51碼 1 6 二聯式收銀機發票代號 

第52~55碼 4   25 二聯式收銀機發票數量 

第56~56碼 1 7 三聯式收銀機發票代號 

第57~60碼 4    0 三聯式收銀機發票數量 

第61~61碼 1 8 三聯式收銀機加副聯(四收)發票代號 

第62~65碼 4    0 三聯式收銀機加副聯(四收)發票數量 

第66~  碼  測試三公司 公司名稱 

 

 


